
HO! BONG NHAN DAN CONG HOA xA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
xA TAN HU'NG Bôc Ip - T do - Hnh phñc 

      

S: 10 /NQ-HDND Tan Hung, ngày 01 tháng 7 nám 2025 

NGH! QUYET 
V vic ban hành Ni quy các ky h9p Hi dông nhân dn 

xã Tan Hirng khóa I, nhim k)' 2021 -2026 

HO! BONG NHAN DAN xA TAN HUNG 
KHOA I - KY HQP THU NHAT 

Can cz' Lut Td chz'c chInh quyn djaphutrng ngày 16/6/2025, 

Can th Lut Hogt d5ng giám 5th' cia Quo'c h5i và Hi dng nhán dan, 
ngày 20/11/2015, 

Can cz' Hu'áng dcin so' 1309/HD-UBTVQHJ5 ngày 1] tháng 6 nám 2025 
cz.a Uy ban Thu'thig vu QuOc h7i ye mt so ni dung ye tO chic và hoçit d3ng 
cla Doàn dgi biéu QuOc hç5i khóa X11  H5i dOng nhân dan cap tinh, cap xâ 
nhiém ki) 202 1-2026 sau sap xép dc,n vi hành chInh nàm 2025, 

Xét Ta trInh s 09/TTr-TTHDND ngày 01/7/2025 cza Thu'Oiig tritc H5i 
dOng nhán dan xâ Tan Hung ye viêc ban hành Ni quy các k5' hQp H5i dOng 
nhán xâ Tan Hu'ng khóa I, nhim kj) 2021 - 2026 và j kién tháo lun cia dcii 
biéu H5i dOng nhân dan xâ tgi Kj' hQp. 

QUYET NGH: 
Biu 1. Hii dng nhan dan xã thng nh.t ban hành Ni quy các ki  h9p 

Hi dông nhan xä Tan Hung khóa I, nhim kS'  2021 - 2026, c1i the: 

(Co Ni quy các k5' hQp cy the kern theo) 

Biêu 2. Thumg true Hôi dng nhan dan, hai Ban cüa Hi dng nhân dan, 
To dai biêu Hôi dông nhan dan, dai biêu Hi dông nhân dan xã; Van phông HOi 
dông nhân dan và Uy ban nhân xâ va các co quan có lien quan theo chüc näng, 
nhim vi chiu trách nhim thi hành Nghj quyêt nay. 

Nghj quyt nay dã dugc Hi dng nhân dan xã Tan Hung khóa I, nhim 
k' 2021 - 2026 KS'  h9p thir nhât thông qua ngày 01 tháng 7 nàm 2025.! 

Noinhân: 
- Nhu' Diêu 2; 
- Thung trirc HDND tinh; 
- VP Doàn DBQH và HDND tinh; 
- TT.DU - TT.HDND xä; 
- UBND - UBMTTQ VN xã; 
- Luu: VT. 

TM. THIJ'€NG TRVC HBND 
CHU T!CH 

Trân Thi Bào 
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HO! BONG NHAN DAN CONG HOA xA HO! CHU NGHA VIT NAM 
XA TAN HUNG Bc 1p - Tiy do - Hinh phüc 

NO! QUY 
KY HQP HQ! BONG NHAN DAN XA TAN HU'NG 

KiIOA!, NH!M KY 2021 - 2026 
(Ban hành kern theo Nghj quye't so' 10/NQ-HDND ngày 01/7/2025 

cia H3i dOng nhán dan xâ,) 

Chuong! 
NHUNG QUY BNH CHUNG 

Biu 1. Bôi tu'çrng, phm vi diu chinh 
Ni quy nay quy dnh di vôi Hi dng nhân dan xã, Thu&ng trirc Hi dng 

nhân dan, Uy ban nhân dan, Hai Ban cüa Hi dông nhân dan, các To dai  biêu Hi 
dông nhân dan, dai  biêu Hi dông nhân dan, Van phông I-JDND và UBND xã, các 
d.i biêu khách mñ, cci quan, to chüc, cá nhân, phóng viên các co quan báo, dài 
có lien quan tai  các kS'  h9p Hi dông nhân dan xã. 

Biu 2. K' h9p Hi ding nhân dan xã 
1. K' hçp Hi dng nhân dan xã là hInh thirc boat dng chü yu cüa Hi 

dOng nhân dan xã. Tai kS' h9p, Hi dông nhân dan xâ xem xét, thào 1un và 
quyêt djnh các van dê thuc nhim vi, quyên han  theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

2. Hi dng nhân dan xã quyt djnh k hoach t chirc các kS'  h9p thiing 
1 vào k' hQp thir Nhât cüa Hi dông nhân dan xã dOi vOi näm bat dâu nhim kS' 
và vào kS'  h9p thu?mg l cuôi näm cüa näm trithc dôi vth các näm tiêp theo cüa 
nhim kS'  theo dê nghj cüa Thiiông tr1rc Hi dông nhân dan xã. 

3. Hi dng nhân dan xã h9p chuyên d khi Thithng trirc Hi dng nhân 
dan xä, Chü tjch Uy ban nhân dan xã ho.c it nhât mt phân ba tOng s dai  biu 
Hi dOng nhân dan xâ yêu câu. 

4. Hi dng nhân dan xâ hçp cong khai. Trong trung hçip cn thi&, theo 
dê nghj cüa Thiing tr1rc Hi dông nhân dan xâ, Chü tjch Uy ban nhân dan xâ 
hoc It nhât mt phân ba tong sO dai  biêu Hi dông nhân dan xâ thI Hi dông 
nhân dan xâ quyêt djnh h9p kin. 

5. Ki h9p Hi dng nhân dan xâ diiçic tin hành khi cO it nht hai phn ba 
tong so dai  biêu  HOi  dông nhân dan xà tham di. 

Biu 3. Dam bão trt tr chung ti kr hQp 
1. Di biu Hi dng nhân dan xã, dai  biu khách mdi, phóng viên CáC CO 

quan báo, dài den dir h9p phâi dng thai gian quy djnh, chap hành Ni quy k' 
hçp và tuân thu các quy djnh ye trInhtçr, thu tic tiên hành các phién hçp tai  k' 
hçp cüa Hi dOng than dan xã. Ngôi theo vi tn dä duçc sap xêp trong hi 
trung; không trao dôi vic riêng, không dcc sách, báo, tài 1iu không lien quan 
den kST hep. 
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2. Diên thoii di dng phãi tt hoc cài dt a ché d rung; không dam 
thoai khi dang diên ra phiên h9p, trü truang hop that  can thiêt, cap bach phài 
xin phép ra ngoài. Nguai tham dir k' h9p phâi có thai d ton trong các dai  biêu 
Hi dông nhân dan xã, cá nhân khác và các cci quan, to chüc tai  phiên h9p. 

Diêu 4. Sir diing trang phiic, deo phil hiu 
Dai biu HOi dng nhân dan xä, các dai  biu diiçic mäi dir k' hçp phái deo 

phü hiu theo quy djnh, sir diing trang phçic 1ch sir. Trong các phiên h9p toàn 
the, dai  biêu là nam giói mc áo s mi, quân tây, that cà vat; dai biêu là nr giai 
m.c b áø dài truyên thông; dai  biêu trong các CG quan, din vi có trang phitc 
ngánh thI có the mc trang phc cüa ngành. 

Diu 5. Trách nhim cüa chü t9a k' hQp 
1. Chit tjch Hi dng nhân dan xã khai mac  và b mac kS' hçp, chit tça k 

hp và các phiên hop cita Hi dông nhan dan xâ. Phó Chit tjch Hi dông nhân 
dan xã giitp Chit tjch Hi dông nhân dan xà trong vic diêu hành phiên hp theo 
sir phân cong cita Chit tjch Hi dông nhân dan xà. 

2. Tai kS' hp thiLr nh.t cita mi khóa Hi dng nhân dan xà, ngithi tiên 
hành triêu tp kS'  h9p Hôi dông nhân dan xã theo quy djnh cita Lut To chitc 
ChInh quyên dai  phucing, tiên hành khai mac  k h9p và chit ta các phiên hçp 
Hi dông nhân dan xã cho den khi Hôi dOng nhân dan xâ bâu ra Chit tjch Hi 
dông nhân dan xã khóa mâi. 

3. Chit t9a có trách nhim bão dam d kS'  hop duçic tin hành dan chit, 
ditng pháp lu.t, dat  hiu qua thiêt thrc theo chiiong trInh dâ dugc Hi dôngnhân 
dan xã thông qua; bão dam dê dai  biêu Hi dông nhân dan xA thirc hin day dit 
nhim vu, quyên han  cita mInh. 

A A . A A . A A A Dieu 6. Trach nhiçm tham dir ky hQp cua dn bieu Hçn dong nhan dan 
xa 

1. Di biu HOi  dng nhân dan xã có trách nhim tham dir dy dit các kST 
h?p, phiên hop Hôi dOng nhân dan xã, tham gia thâo lun và biêu quyet các van 
dê thuc nhim vii, quyen hn cita Hi dông nhân dan xã. 

2. Dai  biu Hi dng nhân dan xà không tham dir k' h9p, phiên h9p thI 
phái có 1 do vàphãi báo cáo truac vai Thuang trirc Hi dông nhân dan xã. 
Danh sách dai  bieu Hi dông nhân dan xã không the dir kS'  h9p, phien h9p Hi 
dông nhân dan xã dugc ghi vào Bien bàn kS'  h9p, phiên h9p Hi dông nhân dan 
xã. Tnrang hop dai  bieu Hi dOng nhan dan khOng tharn dr các kS'  h9p lien tiic 
trong 01 nàm ma không có l do thI Thtthng trtrc Hi dOng nhân dan xâ báo cáo 
Hi dOng nhân dan xã dé bâi nhiêm dai  biêu Hi dOng nhân dan xã do theo quy 
djnh. 

3. Dai  biéu Hi dng nhân dan xã có trách nhim thirc hin quy djnh ye sit 
dçing, bâo quãn tài 1iu trong kS'  hop; không duc tiêt I ni dung tài 1iu mat, 

ni dung các phiên h9p kin cita Hi dông nhân dan xà. 
Diu 7. Khách mil'i tham dir k h9p Hi dông nhân dan xã 
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1. Thu&ng trçrc HDND tinh, di biêu HDND tinh don vj Tan Hu'ng, Van 
phông Doàn DBQH và HDND tinh duçic m?yi tham dir kS'  hçp HDND xA. 

2. Thành viên Uy ban nhân dan không phâi là di biu Hi dng nhân dan 
xã diiçic miii tham dir các kr  h9p Hi dông nhân dan xà; có trách nhim tham d? 
các phiên h9p toàn the cüa Hi dông nhân dan xã khi thão lun ye nhu'ng van dê 
có lien quan den ngành, 1mb vçrc ma mInh phir trách. Ngithi di.rgc m?i tham dir 
k' hçp Hi dông nhân dan xA duçic phát biêu kiên ye van dê thuc ngành, 1mb 
virc ma mirth ph%1 trách nêu duc chü tça phiên hçp dông hoc có trách nhim 
phát biêu kiên theo yêu câu cüa Hi dông nhân dan xã hoc chü tQa phiên hop. 

3. Di din UBND xã, Uy ban Mt trn To quc Vit Nam xâ, to chirc 
chInh trj, to chüc doàn the Xä, co quan báo, dài và dai  din cir tn... diiçic mi 
tham dir các phiên hop cong khai cua Hi dông nhân dan xã. 

Chtrng II 
YE TO CHC K( HQP HO! BONG NHAN DAN xA 

Biêu 8. Chiro'ng trInh k)r hçp Hi dông nhân xä 

1. Can cir vào nghj quyt cüa Hi dng nhân dan xã, theo d nghj cua Chü 
tjch Uy ban nhân dan, Uy ban Mt trn To quôc Vit Nam, Hai Ban cüa Hôi 
dông nhân dan và dai  biêu Hi dông nhân dan xà, Thmmg trirc Hi dông nhân 
dan xà d? kiên ch.rong trInh k' hop Hi dông nhân dan xã. 

2. Hi dng nhân dan xà quyt djnh chtro'ng trInh kS'  hop ngay du phiên 
khai mc kS'  hop theo dé nghj cüa Thung trirc Hi dông nhân dan xã. Trong 
truông hp can thiêt, theo de nghj cua Chü tjCh Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy 
ban Mt trn To quOc Vit Nam xã, Hai Ban cüa Hi dông nhân dan xã va di 
bieu Hi dông nhân dan xâ, Hi dông nhân dan xà quyêt djnh sira dôi, bô sung 
chiiong trInh kr hop dâ duqc thông qua. 

Biu 9. Các hInh thu'c lam vic ti kS'  h9p Hi dng nhân dan xã 
1. CáC phiên hop tai kS' hop Hi dng nhân dan xä dugc Hi dng nhân 

dan xã quyêt djnh và duc ghi trong chuong trinh ki hp (hoc kê hoach,  thông 
báo tO Chuc kS'  hop) theo d nghj cüa Thrthng tri1c Hi dOng nhân dan xà bao 
gOm: 

a) Phiên hop  toàn th Hi dng nhân dan xâ; 

b) Phien hop thâo 1un T di biu Hi dng nhân dan xã ti kS' hop; 

c) Phien hp T d?i  biu Hi dng nhân dan xã hoc ciim TO di biu Hi 
dông nhân dan xà theo don vj üng cix truôc ngày dien ra phien khai mac  chinh 
thüc cüa k' hp Hi dông nhân dan xã; 

d) Phiên hop  do Hai Ban cüa Hi dng nhân dan xà t chüc thào 1un v 
ni dung trong chi.rong trInh k' hp thuc imnh virc phi trách; 

d) Khi cn thit, Chü t9a mñ các Uy viên trong ThixOng tr1rc Hi dng 
nhân dan xã, Phó Tnuâng hai Ban cüaHi dOng nhân dan xä, lãnh dao  Uy ban 
nhân dânxâ, các TO tnung TO dai  biêu Hi dông nhân dan xâ noi 11ng Cu, TO 
truung TO thào 1un tai kS' hop, CáC co quan và cá nhan có lien quan trao dOi 
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nhüng vn d cn thit truOc khi trInh Hi dng nhân dan xä xem xét, quyêt 
djnh. 

Diêu 10. Các hInh thIrc to chfrc phiên hQp toãn the Hi dông nhân dan 
xa 

1. Phiên hçp toàn th Hi dng nhân dan xã cO th dixçc to chirc: H9p 
toàn the trirc tiêp hoc h9p toàn the trirc tuyên hoc vra trrc tiêp vra trirc tuyên, 
do Thng trirc Hi dong nhân dan quyêt djnh tüy vào tInh chat, yêu câu, diêu 
kiên và tInh hInh thuc tê tai thai diem du kiên triu tp kS'  h9p Hi dông nhân 
dan xã. 

2. Phiên h9p toàn th Hi dng nhân dan xâ trirc tiêp là hInh thirc hçp 
truyên thông ma chü t9a phiên h9p va dai  biêu tham dir phiên h9p tp trung có 
mt tai  cüng mt dja diem, mt hi trixOng dê to chüc phiên hçp. 

3. Phiên hçp toàn th Hi dng nhân dan xâ trirc tuyn là hInh thirc h9p có 
sir diing phrang tin diên tir dê truyên tài hInh ành, am thanh thông qua môi 
tr1xing internet, cho phép di biêu Hi dông nhân xã và các thành phân dixçic 
tham d1r nhieu dja diem khác nhau có the cüng tham gia phiên h9p tiir xa, ma i 
do mçi ngui có the nghe, nOi, nhIn thây nhau nhii dang a chung mt hi 
truang; cho phép dai  biêu Hi dông nhan dan xà và các dai  biêu khách môi có 
the theo dOi diên biên, thão lun và biêu quyêt các ni dung cüa phiên h9p. 

(Thw&ng trrc H5i dng nhán dan xâ quy djnh cy th v Quy ché' phiên 
hQp trrc tuyên H5i dóng nhán dan xä9. 

4. Phiên h9p toàn th Hi dng nhân dan xä vira trirc tip, vtra trirc tuyên 
là phiên h9p toàn the kêt hçip gitta hai hInh thirc thüc quy djnh tai  khoãn 2, 
khoãn 3 Diêu nay, có the phân theo nôi dung và tInh chat kr hçp. Trong do, 
phân h9p trirc tiêp dành cho các ni dung lien quan den hInh thirc bO phiêu kin, 
ni dung thuc bI mt nba nrnyc. 

Diêu 11. Phiên h9p toàn th cüa Hi dông nhãn dan xã 
1. Hi dng nhân dan xã nghe trInh bay v các báo cáo, t trInh, d an, dir 

thão nghj quyêt; thão 1un và quyêt djnh các van dê trong chiiong trInh k' hçp 
tai phiên hQp toàn the. 

2. Hi nghj lien tjch truac kS'  hçp giüa Thuangtrçrc Hi dông nhan dan, 
Hai Ban cüa Hôi dOng nhân dan, Uy ban nhân dan, Uy ban Mt trn TO quOc 
Vit Nam xã và các ngành có lien quan së thông nhât nhu'ng van bàn trmnh bay 
tOrn tat hoäc khOng trInh bay ti kS'  hop. Trong trithng hqp can thiêt hoc theo 
yêu cau cüa da sO dai biêu Hi dông nhân dan xã thI chü tça kS'  h9p s quyêt 
djnh trInh bay toàn van tai kS' hçp. 

3. Van bàn không trInh bay tai  ki hçp phãi là nhng van bàn dà dugc gui 
trithc den dai  bieu Hi dông nhân dan xã d thào 1un tai  TO hoc c11m TO di 
biêu Hi dông nhân dan xã nii i'rng cir tnthc ngáy diên ra phiên khai mac  chInh 
thirc cüa k' hçp; hoc dai  biêu Hi dOng nhân dan xà tir nghien ciru. Các van 
bàn nay giá trj pháp l nhu van bàn trInh tai kS' h9p. 

Diu 12. Tháo 1un tii k)' h9p 
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1. Hi dng nhân dan xâ quyt djnh vic thão 1un t.i phiên hçp toàn th 
hoc tai  To và duçic ghi trong chuang trmnh kS'  h9p, theo dê nghj cüa Thithng 
trirc Hi dông nhân dan xâ. 

2. Khi thão 1u.n ti phiên h9p toàn th, các di biêu Hi dông nhân dan xâ 
däng k phát biêu qua h thông din tü khi Hi dông nhân dan xã bat dâu tin 
hành phiên h9p có chuong trInh tháo 1un (hoc g1ri trrnic phiêu dang k phát 
biêu thão 1un qua Thu k kS'  h9p) và phát biêu tháo 1un theo gii thiu cüa 
Chü t9a phiên h9p. 

3. Di vói di biu khách mi có trách nhim phát biu kin theo yêu 
câu cüa Hi dông nhân dan xã hoc chü tça phiên hçp ye nhüng van dê có lien 
quan den ngành, lTnh virc ma mInh phii trách. 

4. kin phát biu tháo 1un phãi ngn gpn, rO, di vào tr9ng tam cüa van 
de, nêu dâ thông nhât vâi các báo cáo hoc trüng vi các kiên dã phát biêu 
trithc thI khang djnh kiên thông nhât ma không nêu laj  van dê; không phát biêu 
qua hai lan ye cüng mt ni dung. Thai gian phát biêu lan thu nhât không qua 10 
phüt, lan thir hai không qua 05 phüt. 

5. Trung hçip dai  biu Hi dng nhân dan dã dang k ma chua ducic phát 
biêu hoc dã phát biêu nhi.rng chua hêt kiên do thai gian phát biêu dã ht thI 
gui ' kiên bang vänbãn den Thu k kS'  h9p dê tp hp, tong hqp và có giá trj 
thu kiên dã phát biêu. 

6. Dai  biu Hi dng nhân dan xã có th tham gia tranh lu.n v ni dung 
dang duc thão lun tai  Hi trung bang hInh thüc gi tay. 

Diu 13. Chat vn ti phiên h9p toàn the 

1. Phiên hçp chit vn duc tin hánh theo quy djnh cüa Lut hoat  dng 
giám sat cüa Quôc hi và Hi dông nhân dan. 

2. Trithc phiên chit vn, dai  biu Hi dng than dan xâ gui phiu dang k 
chat van den Thithng trirc Hi dông nhân dan xã. Phiêu chat van phâi ghi rO ni 
dung chat van, ngithi bj chat van và phái lien quan den nhim v11, quyên han, 
trách thim cüa ngui bj chat van. 

3 Nôi dung chat van phai rô rang, cu the, ngän gon Thuong truc Hôi 
dông nhân dan xã hra ch9n van dê chat van de sap xêp trâ 1i tai  phiên chat vn 
hoc yêu câu trã 1i chat van bang van ban. 

4. Ngi.thi bj chit vn có trách thim trâ Ru kin chit vn theo yeu cu cüa 
Chü ta phiên h9p. Y kiên trâ Rui phái di thäng vào van de, cii the, rO rang, ngan 
g9n; xác djnh rô trách nhim, thui gian, bin pháp khäc phiic (neu co). 

5. Mi 1n chit vn, dai  biu Hi dng nhân dan xä nêu chit vn không 
qua 02 phüt. Ngui bj chat van trá Rui chat van cüa mt dai  bieu Hi dông nhân 
dan xâ không qua 05 phüt. Trung hp can thiêt, Chü t9a quyêt djnh vic kéo 
dài th&i gian trá lan chat van. 

6. Chü t9a có quyên nh.c trong truannghqp dai  biu Hi dng than dan xã 
neu chat van không dung ni dung phiên chat van hoc qua thai gian quy djnh, 
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nguôi bj cht vn trã 1?yi không dung tr9ng tam chit vn cüa dai  biu Hi dng 
nhân dan xâ hoc qua thai gian quy djnh. 

7. Chü ta phiên hp có th môi dai  din các t ch(rc, cánhân có trách 
nhim lien quan trâ 1i de lam rO them ni dung yêu câu trá 1i chat van. 

8. Trong tri.thng hp chua dng vOi ni dung trâ 1i chAt van, dai  biu 
Hi dông nhan dan xã có the chat van laj  bang hInh thic gi tay dê chü tça ki 
h9p mii chat van và thu k k' hQp ghi biên ban. 

?• Trong tnthng h?p  cAn phãi có thai gian d xac minh, lam rô ni dung 
chat van, Hôi dong nhân dan xã có the cho trã 1i bang van ban. Thai gian g1ri 
van bântrâ1i chat van den Hi dông nhan dan xã không qua 20 ngày ké tü 
ngày chat van hotc do Chü tça phiên hçp quy djnh. 

10. Kt thüc phiên chAt vAn, Hi dng nhân dan xã ra Kt 1un hoc Nghj 
quyêt ye chat van. 

Diu 14. Biêu quyt ti phiên h9p toãn the 

1. Hôi dng nhân dan xã quyt djnh áp dung mt trong các hInh thüc biêu 
quyêt sau day: 

a) Biu quyt bAng bó phiu kin (di vôi cong tác nhân sr); 
b) Biu quyt bAng gicl tay. 

2. HInh thi1rc biu quy& do Hi dng nhân dan xä quy& djnh theo dê ngh 
cüa Thung trrc Hi dông nhân dan xã dugc ghi trong Chuong trinh ki h9p Hi 
dOng nhân dan xA. 

3. Viéc tin hành biu quyt dugc thirc hin theo nguyen tAc trçrc tiêp, dti 
biêu Hi dông nhân dan xã không biêu quyêt thay dai  biêu Hi dông nhân dan 
xã khác. Dai  biêu Hi dông nhân dan xä có quyên biêu quyêt thông nhât (dong 
), không thông nhât (khong dông ) hoc không biêu quyêt. 

Diu 15. Phiên hQp thão 1un To dti biu Hi dông nhân dan xã 
1. Phiên h9p thão 1un T Hi dng nhân dan xã ti kS'  h9p do Hi dông 

nhân dan xã quyêt djnh và duc ghi trong Chucmg trInh k' hçp Hi dông nhân 
dan xã. 

2. Tti mi kr h9p Hi dng nhân dan xâ, Thumg trirc Hi dông nhân dan 
xã, thành lap To thão luân, chi djnh To tru&ng, Phó to tnrâng To thâo 1un dai 
biêu Hi dông nhân dan xã. 

3. T trithng T thão luân dii biu Hi dng nhân dan xâ chü t9a phiên 
h9p To. Truông hop To trithng yang mt thI Phó To trithng dugc phân cOng chü 
t9a phien hçp. 

then 16. Phiên h9p T dii biu Hi dIng nhân dan xã hoc cl1m To 
dii biêu Hi dông nhân dan xã theo don v ung cir 

1. Phiên hçp T dti biu Hi dng nhân dan xà hoc citm T dai  biu Hi 
dông than dan xã theo dcm vj rng c1r truic ngày diên ra phiên khai mac  chinh 
thiLrc cüa kS'  h9p Hi dông than dan xã do Thung trçrc Hi dông than dan xä 
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quy& djnh và duçc ghi trong Thông báo hotc Kê hoach  t chrc kS'  h9p Hi 
dông nhân dan xà. 

2. Ththng trrc Hi dng nhân dan xã thành 1p các To di biu Hi dng 
nhân dan xã theo don vj üng cir, chi djnh To trithng, To phó To di biêu Hôi 
dông rthân dan xã theo don vj 1rng cr. 

3. To tru&ng T dai  biu Hi dng nhân dan xã theo don vj 1rng cir chü 
ta phiên h9p T. Tnnmg hçip To trithng yang mt thI To phó duçic phân cong 
chü t9a phiên h9p. 

Diêu 17. Thir k k)' h9p, Thir k To thão 1un 
1. Cong tác thu k kS'  hçp và thu k ti các To thào 1utn do Van phông 

HDNID và UBND xà to chirc thuc hin. 

2. Cong tác Thu k kS'  h9p Va Thu k tii các To thão 1un gm các ni 
dung sau day: L.p danh sách dai  biêu Hi dông nhân dan có mat, yang mt trong 
các phiên hçp va trong kS'  hop; ghi biên bàn phiên h9p, k' hçp; tOng hqp day dü, 
trung thirc, chInh xác kiên cüa dai  biêu tii phiên hçp toàn the, tai  phiên thâo 
1un To trong k hçp và ti cuc h9p cim To dai  biêu Hi dông nhân dan; giüp 
Chü tça kS'  hçp trong vic thirc hin quy trInh, thu tiic tai kS' hçp, cung cap thông 
tin, tài 1iu tuyên truyên ye k' hçp; thirc hin nhim v1i khác theo sr phân cong 
cüa Chu t9a k' h9p. 

Diêu 18. Biên ban kS'  h9p cüa Hi dông nhân dan xã 

1. Ki hçp cüa Hi dng nhân dan xã và các phiên h9p tai kS' h9p cüa Hi 
dOng nhân dan xâ phài dugc ghi biên bàn. 

2. Biên bàn k' h9p gm bàn ghi tng hçp ni dung và qua trInh din bin 
cüa kS'  h9p, biên bàn các phiên hçp Hi dông nhân dan xâ, biên bàn các phiên 
thào 1un To dai  biêu Hi dOng nhân dan xã tii kS'  h9p, biên bàn thào 1un To 
dai biéu Hi dông nhân dan xã hoc ciim To di biêu Hi dông nhân dan xã theo 
don vj irng c11 trrn9c ngày diên ra phiên khai mic chInh thirc cüa k' h9p Hi 
dông nhân dan xà. 

3. Biên bàn phiên h9p toàn th cüaHi dng nhân dan xä phâi phãn ánh 
day du " kiên phát biêu, kêt qua biêu quyêt cüa Hi dOng nhân dan xâ tai  phiên 
hop, ke cà kiên bang van bàn cüa di biêu Hi dông nhân dan xâ, tài 1iu tong 
hqp bang van bàn giây duqc Chü tça phiên h9p, Thu k phiên hçp k xác thirc. 

4. Biên bàn các cuc thão 1u.n T dai  biu Hi dng nhân dan xã ti kr 
hçp, biên bàn thào 1un To dai  biêu Hi dông nhân dan xâ hoc cim To dai  biêu 
Hi dông nhân dan xâ theo don vj üng cir phài phàn ánh day dü kién phát biêu 
cüa di biêu Hi dông nhân dan xã, kê cà kiên bang van bàn cüa dai  biêu Hi 
dOng nhân dan xâ và do Chü t9a phiên hçp TO, Thu k phiên h9p To k xác 
thirc. 

Chuong III 
IMEU KI1N DAM BAO CHO KY HQP HQI BONG NHAN DAN xA 

Diêu 19. Tài 1iu phiic vii k)' h9p Hi clông nhãn dan xã 



9 

1. Tài 1iu k' h9p gm: Tài 1iu thuc h so cüa các báo cáo, ti trInh, dir 
tháo nghi quyêt, dé an theo quy djnh cüa pháp 1u.t và báo cáo khác thuc ni 
dung cüa kS'  hçp. 

2. HInh thirc luu hành tai 1iu phc vi tai  k' h9p cüa Hi dông nhân dan 
xâ là bàn din tir hotc bàn giây theo quy dnh Lut Ban hành van bàn quy phm 
pháp lut. 

3. Tài lieu phc v1i kS' hçp duçc g1ri dn Van phông HDND và UBND xä 
dé g11i di biêu Hi dông nhân dan xâ bang hInh thurc van bàn giây ho.c qua thu 
then tü, trên phân mêm chuyên dung, Trang thông tin din tü.... Thi gian g11i 
chm nhât là 05 ngày trithc ngày khai mc ki hçp, trü tru&ng hçip pháp 1ut có 
quy djnh khác. 

4. Tài 1iu chInh thüc dugc sir diing ti k' h9p, nghj quy& cña Hi dông 
nhân dan xA, biên bàn, tài lieu ánh, tài 1iu ghi am cüa các phiên hçp tai kS' h9p 
duçic luu trtt theo quy dnh cüa pháp 1u.t ye luu trü. 

Diêu 20. Thông tin v kr h9p cüa Hi dông nhân dan xã 

1. Chánh Van phông HDND và UBND xA có trách nhim to chüc cung 
cap thông tin ye chuong trInh, ni dung k' h9p cüa Hi dông nhân dan xà, hot 
dng cüa Hôi dông nhan dan xã tai kS' hçp; to chrc hçp báo de cung cap thông 
tin ye ni dung, chucing trInh và thii gian to chirc kS'  h9p. 

2. Tài lieukS' h9p duçic khai thác, nghiên ciru và sir dicing ti'r Trang thông 
tin din tir Hi dông nhân xâ Tan Hung. 

3. Phiên khai mac kS' hçp Hi dng nhân dan xã, phiên chit vn và trà 1i 
chat van tai kS' h9p duçic phát thanh trirc tiêp. Các phiên h9p khác cüa Hi dông 
nhân dan xã duçic phát thanh trirc tiêp theo quyêt djnh cüa Hi dông nhân dan xà 
duçc ghi trong chucing trInh ki h9p Hi dOng nhân dan xä. 

4. Dui din cci quan báo, dài duqc tao  diu kin thun lçii d tham dir, dim 
tin ye các phiên h9p cong khai tai kS' h9p Hi dông nhân dan xà và bâo dam ViC 

dua tin chInh xác, khách quan theo quy djnh cüa pháp 1ut ye báo chI. 

5. Van phông HDND và UBND xã kjp thôi Cp nht kt qua ki  hçp theo 
diên biên kS'  h9p len Trang thông tin din t1r xã Tan Hung dê cir tn theo dOi, 
giám sat kjp than. 

Diêu 21. Các diu kiên dam báo khác 

1. Vic th chirc tip dan và tip nhn don, thu cüa cOng dan trong thani 
gian diên ra kS'  h9p cüa Hi dông nhân dan xâ do Van phông HDNID và UBND 
xà dam nhiêm. 

2. Van phông HDND và UBND xà, các cci quan lien quan dam báo an 
ninh, trt tir và các van dê can thiêt khac dam bào các diêu kin phiic v11 cho vic 
to chirc kS'  hçp theo sir chi dao  cüa Thuanng trçrc Hi dOng nhân dan xã. 

Diêu 22. Sira diii, ho sung Ni quy 

Vic 5i1a di, b sung Ni quy kS'  h9p phái duçic Hi dng nhân dan xã 
thông qua theo dê nghj cüa Thuanng tr1rc Hi dông nhân dan xä. 
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Ni quy nay dã duqc Hi dng nhân dan xä Tan Hung khóa I, ki hçp thu 
Nhât thông qua ngày 01 tháng 7 nàm 2025.!. 

TM. THU NG TRIXC HOND 
CHU TCH 

Trân Thi Dào 
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